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Thực hiện Thông tư Số: 37/2020/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 10 năm 2020 của Bộ Giáo dục vad Đào tạo về việc quy định về tổ chức hoạt động, sử dụng thư điện tử và cổng thông tin điện tử tại sở giáo dục và đào tạo, phòng giáo dục và đào tạo và các cơ sở giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên;

Trường THCS Tịnh Sơn xây dựng kế hoạch về tổ chức, xây dựng và vận hành trang thông tin điện tử hoặc cổng thông tin điện tử như sau:

I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU:
- Nhằm đảm bảo tính đồng bộ thống nhất và nâng cao nhận thức và các kỹ năng cần thiết trong việc triển khai ứng dụng Công nghệ thông tin trong nhà trường trên Internet trong giai đoạn hiện nay.
      
- Xác định được mục tiêu ứng dụng phần mềm quản lý nhà trường trên Internet, để từ đó nhà trường thấy được mối quan hệ thuận lợi trong việc trao đổi thông tin nhanh nhất giữa các cấp với nhà trường, giữa nhà trường với phụ huynh học sinh…Mở rộng mối quan hệ giữa nhà trường và cộng đồng.
- Tăng cường công tác quán triệt, triển khai đầy đủ các văn bản quy phạm pháp luật và các văn bản chỉ đạo khác của ngành có liên quan đến công tác Công nghệ thông tin.

- Ứng dụng các chương trình Công nghệ thông tin vào công tác quản lý, họat động giảng dạy, tạo chuyển biến tích cực về ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT) trong toàn trường; nâng cao trình độ, kỹ năng CNTT cho cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên. Thực hiện đồng bộ việc ứng dụng có hiệu quả CNTT trong các hoạt động quản lý và giáo dục nhằm góp phần đẩy mạnh công tác cải cách hành chính và đổi mới phương pháp dạy học.
II. HÌNH THỨC TỔ CHỨC
1. Xây dựng Website: http://c2tinhsonst.quangngai.edu.vn/
Website sẽ được thực hiện trong hai giai đoạn:
- Giai đoạn 1: Xây dựng và sử dụng thí điểm (Từ đầu tháng 12/2020 đến ngày 30/12/2020). Đây là giai đoạn tổ chức thành lập Ban biên tập để xây dựng hình thức, biên soạn nội dung cho Website và đưa vào sử dụng thí điểm đồng thời tiếp tục chỉnh sửa về nội dung và hình thức cho Website được hoàn thiện nhất.
- Giai đoạn 2: Từ tháng 01/2021: Đưa Website chính thức hòa mạng Internet, cập nhật bổ sung đầy đủ các nội dung để đưa vào sử dụng một cách rộng rải.
2. Cập nhật thông tin lên cổng thông tin điện tử, CSDL của ngành
Hàng tháng bộ phận tin học và văn phòng cập nhật đầy đủ thông tin CBGV, học sinh và báo cáo đầy đủ dữ liệu lên CSDL ngành.   
III. NỘI DUNG TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ
1. Về kỹ thuật:
             + Đảm bảo tổ chức, cá nhân truy cập thuận tiện.

             + Cập nhật thường xuyên và kịp thời thông tin trên trang thông tin điện tử.

             + Tích hợp hệ thống thông tin quản lý giáo dục, quản lý trực tuyến trường học.
             + Tương thích với các thiết bị thông minh. Chạy được trên hệ điều hành phổ biến như Android, IOS, Windows Phone.

             + Nội dung thông tin có khả năng kết nối với mạng xã hội phổ biến như Facebook, Twitter.

             + Sử dụng công nghệ phần mềm mã nguồn mở để xây dựng trang thông tin điện tử hoặc cổng thông tin điện tử và các phần mềm quản lý tích hợp.

             + Hệ thống trang thông tin điện tử phải được cài đặt và thiết lập tại Trung tâm dữ liệu thành phố nhằm đảm bảo trang thông tin điện tử được giám sát và cảnh báo về an toàn an ninh thông tin.

             + Thống nhất sử dụng duy nhất phông chữ Việt, bộ mã unicode, tiêu chuẩn Việt Nam TCVN 6909:2001.

             +  Có công cụ tìm kiếm toàn văn.

             +  Đăng ký đọc tin tự động RSS.

2. Về nội dung thông tin
2.1. Ban biên tập.
Thành lập Ban biên tập và đội ngũ cộng tác viên để xây dựng Website gồm các ông, bà có tên sau:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	01
	Phạm Tấn Danh
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban
	 

	02
	Võ Thanh Bình
	P.Hiệu trưởng
	Phó ban
	 

	03
	Nguyễn Biên Cương
	GVTin học
	Phó ban phụ trách KT
	 

	04
	Tôn Long Hồng Vinh
	CT CĐ
	Thành viên
	

	05
	Nguyễn Minh Trãi
	GV Tin học
	Thành viên
	 

	06
	Nguyễn Văn Huấn
	Tổng PHĐ
	Thành viên
	 

	07
	Trần Văn Văn
	Tổ trưởng CM
	Thành viên
	 

	08
	Phan Nguyễn Thụy Kiều
	Tổ trưởng CM
	Thành viên
	 

	09
	Nguyễn Thị Tuyết Sương
	Tổ trưởng VP
	Thành viên
	 

	10
	Từ Ngọc Hà
	Tổ phó CM
	Thành viên
	 

	11
	Lê Hồng Tiến
	Giáo viên - TKHĐ
	Thư ký
	 


2.2. Phân công thực hiện các nội dung trên Website
Sau đây là bảng phân công thực hiện cơ bản. Các bộ phận đều có nhiệm vụ hỗ trợ lẫn nhau để hoàn thành công tác.
	Trang thông tin
	Chuyên mục
	Nội dung cần xây dựng
	Phân công trách nhiệm

	1. Giới thiệu
	 
	 
	đ/c Danh  

	2. Cơ cấu tổ chức
	Chi bộ Đảng
	- Thông tin về Đảng viên.

- Hoạt động của Chi bộ.
	đ/c Hà 

	 
	Ban giám hiệu
	- Thông tin về BGH
	đ/c Danh, Bình

	 
	Công Đoàn
	- Giới thiệu về Công Đoàn

- Những thành tích đã đạt được

- Nhiệm vụ Công Đoàn
	Đ/c Vinh + BCH

	 
	Đoàn TNCS HCM
	- Giới thiệu về Đoàn trường.- Những Thành tích đã đạt được- Nhiệm vụ của Đoàn TNCS HCM
	Đ/c Cương + BCH Đoàn trường

	 
	Đội TNTP HCM
	- Giới thiệu về Liên Đội trường.

- Những Thành tích đã đạt được

- Nhiệm vụ của Đội
	Đ/c Huấn + Liên đội

	 
	Y tế - Thư viện
	- Giới thiệu về y tế, thư viện.

- Những thành tích đã đạt được
	Đ/c Sương

	 
	Hội phụ huynh
	- Giới thiệu về Hội phụ huynh.- Những thành tích đã đạt được
	đ/c Bình, Danh,  Sinh

	3. Tin tức, sự kiện
	Thông báo
	· Lịch hoạt động

· Thông báo
	đ/c Danh,  Bình, Vinh, Văn, P Kiều, Huấn

	 
	Tin tức
	– Tin tức về các hoạt động quản lý, giáo dục, …
	

	 
	Thư viện ảnh
	– Tư liệu về hình ảnh phản ánh đầy đủ các hoạt động của trường
	

	 
	Hoạt động NGLL
	- Các hoạt động xã hội, trãi nghiệm, NGLL ……..
	đ/c Bình, Huấn, Cương

	4. Tư liệu - Tài nguyên
	 
	– SKKN; Đề tài KH.
– Giáo án điện tử (đã chọn lọc)
 + Đề thi HSG

 + Đề kiểm tra.

– Phần mềm thông dụng.
	Các tổ CM

	5. Công văn – Văn bản
	 
	– Văn bản Nhà nước, của Bộ GD&ĐT.

– Văn bản của Sở GD&ĐT Quảng Trị.

– Văn bản của nhà trường

– Văn bản tài chính

- Văn bản khác
	Văn phòng + đ/c Sương

	6. Hoạt động chuyên môn
	- Thời khóa biểu

- Chuyên môn

- Công nghệ TT
	- Kế hoạch hoạt động

- Thời khóa biểu

- Báo cáo hoạt động
	Đ/c Bình + Tổ CM

	7. Tổ Chuyên môn
	- Tổ Toán

- Tổ Lý – Tin

- Tổ Hóa – Sinh

- Tổ  Văn

- Tổ Sử - Địa

- Tổ GDCD- Năng khiếu

- Tổ Ngoại ngữ

- Tổ Văn phòng
	  - Hoạt động của các tổ Chuyên môn (kế hoạch, báo cáo….)
	Tổ TCM

	8. Trang liên kết
	 
	- Trường học kết nối

- Vnedu

- CSDL ngành

- Các trang thông tin liên quan: Sở GD&ĐT; huyện Vĩnh Linh …
	Đ/c Cương + BGH

	9. Lịch công tác
	 
	.
	BGH + VP

	10. Góc học sinh
	 
	– Dành riêng cho HS tự trao đổi với nhau trên diễn đàn về các nội dung học tập.

– Trao đổi tâm tư nguyện vọng

– Trao đổi các bài toán khó, những bài thơ hay…
	đ/c Bình; đ/c Huấn + HS


2.3. Phân công quản lý cập nhật thông tin trên CSDL ngành
- Báo cáo CSDL ngành: Đ/c Bình, Cương + Trãi.
- Nhập thông tin trên CSDL ngành: Đ/cv Cương, Trãi.
3. Quy trình quản lý, xuất bản thông tin trên Cổng thông tin điện tử
- Nguồn thông tin được lấy từ các bộ phận, tổ chuyên môn, phụ huynh học sinh; các tin bài do cộng tác viên, bạn đọc gửi; thông tin khai thác từ các nguồn tin chính thống khác.

- Thẩm quyền xuất bản: Theo trách nhiệm và thẩm quyền được trưởng ban biên tập phân công.

- Quy trình xuất bản: Các tin bài gửi về ban biên tập, thư ký tổng hợp gửi các thành viên biên tập phê duyệt sẽ được đăng lên trang thông tin điện tử.

* Thời gian cung cấp và cập nhật thông tin:
- Đối với các tin tức, hoạt động sự kiện: trong thời hạn 03 ngày sau khi sự kiện hoạt động kết thúc thì thông tin phải được cung cấp đăng tải.

- Đối với các văn bản, kế hoạch, lịch hoạt động sau khi được ký duyệt, ban hành 02 ngày phải được cập nhật đăng tải.

- Đối với thông tin về công trình nghiên cứu, SKKN, đề tài, giáo án, đề kiểm tra không quá 02 tuần sau khi được nghiệm thu, phê duyệt phải được đăng tải.
* Thống nhất quy trình thực hiện và phối hợp:
Thống nhất mọi người đều dùng Font chữ: Times New Roman, cỡ chữ 14 để xây dựng, thiết kế và viết các nội dung của trang web. Mọi bài viết được viết dưới các mã và font chữ khác đều phải thay đổi trước khi đưa vào trang Web của trường.
Trên cơ sở phân công ở trên, các thành viên trong Ban biên tập chủ động phân công những thành viên xây dựng các nội dung sao cho việc trình bày các nội dung khoa học, mỗi người trước khi xây dựng nội dung cần chọn lựa hình thức trình bày và tham khảo ý kiến của những người khác như thế nào cho khoa học, đẹp mắt.
Thủ tục đăng ký nội dung trên Website của trường: Các nhóm hoàn thành nội dung gửi nộp cho Ban biên tập (trực tiếp trên website thành viên hoặc kèm theo USB chứa dữ liệu). Thư ký Ban biên tập nộp cho trưởng Ban, tuỳ theo nội dung, trưởng ban biên tập sẽ phân công cho một hoặc nhiều người tham gia duyệt nội dung; Người duyệt nội dung khi duyệt xong có đề nghị sửa đổi, đồng ý, nhận xét gì thì ghi vào phần cuối của nội dung; nộp lại cho trưởng Ban, Trưởng ban sẽ ký duyệt và chuyển cho Nhóm kỹ thuật đưa nội dung vào trang Web.
Phần viết tin tức, các tổ luân phiên viết bài theo chủ đề hoạt động chung của nhà trường. 
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
1. Quản lý và vận hành:
1.1. Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Ban Biên tập Cổng thông tin điện tử gồm:
- Trưởng ban: Hiệu trưởng.
- Phó Trưởng ban: Phó Hiệu trưởng.
- Quản trị viên hệ thống: GV Tin học (Nguyễn Biên Cương và Nguyễn Minh Trãi) và 1 GV (Trần Văn Văn).
- Biên tập viên: Tổ trưởng (phó) các Tổ Văn phòng, Tổ tự nhiên và Tổ Xã hội, Tổng phụ trách Đội, Bí thư Chi đoàn, Chủ tịch Công đoàn, nhóm trưởng bộ môn.
- Cá nhân giáo viên đóng góp bài vở cho các nhóm trưởng bộ môn, Tổ trưởng.
 1.2. Nhiệm vụ của Ban Biên tập Cổng thông tin điện tử:
 Xây dựng và vận hành Cổng thông tin điện tử, bao gồm các cấu phần: hạ tầng kết nối mạng, thiết bị, nhân lực, đào tạo, nội dung, sao lưu, chống xâm phạm trái phép, chống virus, gỡ bỏ thông tin không phù hợp khi được phát hiện;
- Tổng hợp ý kiến đóng góp của người truy cập; báo cáo và đề xuất biện pháp xử lý kịp thời với Trưởng ban (Phó Trưởng ban); tổ chức trao đổi, thảo luận trên trang web diễn đàn của Cổng thông tin điện tử.
1.3. Biên tập viên chịu trách nhiệm quản lý nội dung các chuyên mục thông tin của Cổng thông tin điện tử.
1.4. Quản trị viên hệ thống có nhiệm vụ quản trị Cổng thông tin điện tử, bao gồm:
- Quản lý trang web của đơn vị;
- Thiết kế và thay đổi giao diện;
- Phân cấp, phân quyền;
- Tạo tài khoản;
- Khởi tạo hoặc khởi tạo lại mật khẩu;
- Triển khai các biện pháp an toàn thông tin;
- Hỗ trợ và xử lý kỹ thuật.
2. Kinh phí thực hiện
Hiệu trưởng, kế toán nghiên cứu quy định Thông tư 37/2020/TT-BGDĐT, cụ thể như sau:
2.1. Kinh phí thực hiện triển khai Cổng thông tin điện tử được cân đối trong dự toán chi thường xuyên của đơn vị.

2.2. Kinh phí chi thực hiện Cổng thông tin điện tử của đơn vị được chi cho:

- Trang thiết bị cần thiết cho Ban biên tập;

- Thiết lập ban đầu và duy trì hệ thống Cổng thông tin điện tử;

- Công tác quản trị, nhuận bút, thù lao cộng tác viên, biên tập viên và nhân viên khác tham gia duy trì hoạt động của Cổng thông tin điện tử;

- Mức chi được thực hiện theo các quy định hiện hành của Nhà nước.

3. Tổ chức đánh giá:
3.1. Hàng tháng, Trường THCS Tịnh Sơn tổ chức đánh giá dựa trên chất lượng nội dung thông tin trên Cổng thông tin điện tử của đơn vị. Tiêu chí đánh giá dựa trên các nội dung sau:

- Đánh giá mức độ đáp ứng tính theo đầu mục thông tin đã được quy định trong văn bản này;

-  Đánh giá mức độ cung cấp và thực hiện các dịch vụ công trực tuyến;

-  Đánh giá tính chính xác của nội dung thông tin;

-  Đánh giá mức độ cập nhật thông tin kịp thời;

- Đánh giá theo các tiêu chí về thực hiện công khai đối với cơ sở giáo dục phổ thông.

Kết quả đánh giá này được dùng để đánh giá công tác thi đua đối với Ban biên tập, cá nhân giáo viên. 

4. Công tác tuyên truyền, tập huấn
- Tổ chức quán triệt tới 100% cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh trong nhà trường.

 
- Làm tốt công tác tuyên truyền, hướng dẫn để cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh khai thác, sử dụng, đóng góp tài nguyên trên website….       

Trên đây là kế hoạch xây dựng và sử dụng trang thông tin điện tử của trường THCS Tịnh Sơn. Đề nghị các đồng chí hãy chung sức thực hiện để Website của trường sớm hoàn thành và đưa vào sử dụng đạt kết quả./.

	Nơi nhận:




- Phòng GD-ĐT;

- Ban biên tập:

- Lưu: VT. 




	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Tấn Danh
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